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PROCEDURA SVOLGIMENTO ESAMI 

 

Gentile studente, 

questo documento riteniamo sia di fondamentale importanza dal momento che 

seppure le procedure di svolgimento degli esami sono semplici, richiedono 

comunque dei passaggi obbligati che spesso possono sfuggire; pertanto ti 

consigliamo di avere per tutta la durata del tuo percorso di studi questo 

documento a portata di mano per poterlo facilmente consultare.  

 

Sezione dedicata ai test di auto valutazione. 

I test sono a disposizione dello studente fin dal primo giorno di immatricolazione 

e sono presenti per tutte quelle materie di studio che prevedono il primo modulo 

di esame in modalità quiz. Lo studente ha la libertà di farne quanti ne vuole;  

è obbligatorio almeno un test superato prima di ogni esame. 

 

Sezione dedicata agli esami.  

Gli esami vanno sostenuti rispettando l’ordine delle materie previsto dalla 

valutazione vae; qualora non si rispettasse l’ordine assegnato, gli esami non 

verranno registrati. 

Da regolamento didattico è possibile sostenere 1 esame ogni 30 giorni (salvo 

diversamente accordato formalmente dal Senato Accademico).  

I 30 giorni vanno conteggiati dal giorno dell’immatricolazione (es.: se sono stato 

immatricolato il 29.11.2022 il primo esame potrò sostenerlo non prima del 

29.12.2022). 
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Per gli esami che prevedono 2 moduli (quiz + saggio) fa fede il giorno dell’esame 

a quiz svolto in piattaforma. 

Per coloro che hanno necessità del certificato di avvenuto esame per richiedere il 

permesso studio al datore di lavoro, devono inviare la richiesta scrivendo alla 

segreteria via mail (segreteria@upsfc.it) oppure whatsapp (327 4225084).  

Autodeterminazione del voto d’esame: al termine di ogni esame lo studente ha la 

possibilità di autodeterminarsi il voto in autonomia. 

CALCOLO DI AUTODETERMINAZIONE DEL VOTO 

Devi dividere la percentuale delle risposte esatte per 33.33 

Es. se la percentuale delle risposte esatte è pari a 95% il calcolo sarà:  

95/33.33= 2.85 = 28.5 = 29/30 

Raggruppa le prime 2 decine, il numero consecutivo se è inferiore a 5 viene 

arrotondato per difetto (se il risultato fosse stato 28.4 il voto finale sarebbe stato 

28/30) se invece è superiore viene arrotondato per eccesso e quindi diventa 29/30.  

Non è possibile conoscere quali sono le risposte sbagliate, bensì c’è la possibilità 

di stampare il quiz per poter consultare in totale tranquillità tutte le risposte che 

si sono date e quindi andare a rivedere sui libri di testo l’argomento.  

La sufficienza minima per poter passare l’esame è di 21/30 (pari al 70% delle 

risposte corrette).  

Qualora lo studente rifiuti il voto, può risostenere l’esame solo dopo 24 ore dal 

primo tentativo fino al termine della sua carriera studentesca.  

Nella carriera studentesca verrà automaticamente riportato il voto più alto che si 

è ottenuto.  

La ripetizione di un esame già sostenuto non incide sul tempo minimo tra un 

esame e il successivo (30 giorni).  

Dopo 4 tentativi d’esame per la stessa materia, verrà messo a conoscenza il Senato 

Accademico che potrà chiedere, a suo insindacabile giudizio, spiegazioni allo 

studente e qualora lo ritenesse opportuno, una verifica orale.  

Per gli esami che si strutturano su 2 moduli, il voto finale verrà determinato dal 

voto dell’esame in piattaforma (quiz) + il voto del saggio assegnato dal tutor di 

riferimento diviso 2.  
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Esame pratico: i saggi 

In tutte quelle materie dove è previsto anche il saggio, sulla piattaforma dedicata 

agli esami troverai, sotto il link del primo modulo d’esame, le specifiche 

dell’elaborato.  

Scrivilo in formato WORD carattere News Romans dimensione 12, interlinea 

1,5. 

In alto a destra metti i tuoi dati: 

 Nome e Cognome 

 Numero di matricola 

 Data dell’esame 

 Materia e nome della prova svolta (scrivi quella richiesta dell’esame. Se sono 

più esercizi dovrai dividerli come richiesto) 

Non verranno valutati saggi che non rispettano le specifiche sopra riportate. 

Il saggio puoi consegnarlo solo dopo aver effettuato l’esame in piattaforma (se 

previsto) ed hai tempo dal giorno stesso fino al giorno prima dell’esame 

successivo.  

Es. se l’esame in piattaforma lo fai il 29.11.2022 e il successivo esame in 

piattaforma quindi potrai farlo non prima del 29.12.2022, il saggio potrai 

consegnarlo dal 29.11.2022 fino al 28.12.2022. 

Il saggio va caricato all’interno della piattaforma di studi (per gli studenti del 

nuovo ordinamento che usufruiscono della nuova piattaforma) e va consegnato 

via mail al tutor di riferimento della materia mettendo in copia conoscenza (cc) 

sempre la segreteria.  

Non verranno valutati saggi non pervenuti in segreteria.   

Come per gli esami in piattaforma, il voto minimo di sufficienza per i saggi è di 

21/30; sarà la segreteria a comunicare allo studente il voto che è stato assegnato 

dal tutor all’elaborato e il voto finale d’esame.  

Nel caso in cui lo studente fosse insoddisfatto del voto, può mettersi in contatto 

con il tutor per rivedere l’elaborato. Qualora siano trascorsi più di 15 giorni 

lavorativi dall’invio del saggio al tutor e alla segreteria e non hai ricevuto una 

risposta, contatta la segreteria che provvederà a sollecitare la correzione al tutor.  
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Se il tutor non consegna il voto del saggio, lo studente non potrà proseguire con 

gli esami.  

Terminati tutti gli esami e richieste le istruzioni per la tesi in segreteria non sarà 

più possibile ritentare prove d’esame per migliorare la media dal momento che 

verrà ufficialmente chiusa e lo studente annoverato tra i laureandi della prima 

sessione di laurea disponibile.  

 

SESSIONI DI LAUREA 

Ogni anno sono previste 2 sessioni di laurea: 

-sessione di maggio: la candidatura deve essere presentata entro e non oltre il 

31 gennaio e la tesi consegnata definitivamente (quindi già revisionata dal tutor) 

entro il 30 marzo. Il 15 aprile inizieranno le discussioni delle tesi (on line) e la 

segreteria provvederà con netto anticipo a comunicare giorno e orario. Nel mese 

di giugno ci sarà la cerimonia di laurea presso la città di Firenze; la segreteria 

informerà di tutte le specifiche.  

- sessione di novembre: la candidatura deve essere presentata entro e non oltre 

il 31 luglio e la tesi consegnata definitivamente (quindi già revisionata dal tutor) 

entro il 30 settembre. Il 15 ottobre inizieranno le discussioni delle tesi (on line) 

e la segreteria provvederà con netto anticipo a comunicare giorno e orario. Nel 

mese di dicembre ci sarà la cerimonia di laurea presso la città di Firenze; la 

segreteria informerà di tutte le specifiche.  

Nel caso in cui non venisse rispettata la procedura corretta 

verrà invalidato qualsiasi tentativo di esame. 

Certi di lavorare sempre al fine di offrire a tutti i nostri studenti il meglio, 

qualora abbiate incertezze, prima di procedere vi invitiamo a contattare la 

segreteria. 

 

Buono studio  

La Segreteria 
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